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Quadro 2 – Tipos de eventos, características gerais e abrangência
	Classificação 
	Características gerais
	Abrangência

	Assembleia
	· Trata-se de reunião aberta na qual representantes de grupos, de categorias debatem e deliberam acerca de assuntos vitais para a entidade, órgão ou empresa em que se inserem. Tais deliberações devem ser registradas em Atas e Anais. 

· Assembléias ordinárias: previstas no regimento interno ou na legislação.

· Assembléias extraordinárias: convocadas para o debate de questões eventuais e específicas que surgirem. 
	Depende da abrangência do órgão, da entidade ou da empresa em que ocorre. 

	Ciclo de palestras
	Caracteriza-se como uma série planejada e organizada de palestras com assuntos afins, destinadas a um público específico. 
	Normalmente, local ou regional.


	Conferência
	Trata-se de uma exposição protagonizada por um especialista na área, voltada a um público expressivo. Estrutura-se com a presença também de um mediador, que faz a condução dos trabalhos, especialmente no que se refere à apresentação do conferencista e à organização da parte final do evento, com a abertura de espaço para perguntas do público espectador. 
	A conferência pode ocorrer de forma isolada, ou dentro da programação de um evento maior, sendo este seu uso mais comum. Portanto, sua abrangência é bastante variável. 

	Congresso
	Trata-se de encontros periódicos de grupos de pesquisa ou de categorias profissionais a fim de discutir temas prementes e de interesse específico. As atividades do Congresso podem subdividir-se em debates, conferências, oficinas, entre outros. 
	Internacional, nacional, regional ou local

	Feira
	Trata-se de evento organizados com a finalidade de expor trabalhos, demonstrar e/ou comercializar produtos e serviços. São também conhecidas como Mostras.
	Variável, dependendo do modo
de organização e do conteúdo exposto/comercializado. 

	Fórum
	Normalmente, o assunto de um Fórum tem cunho social. Nesse tipo de reunião, busca-se o aprofundamento sobre determinado assunto a partir de ampla participação do público, ocorrendo debate livre até se chegarem a conclusões. 
	Variável, dependendo da organização e da abrangência do assunto. 

	Jornada
	São reuniões periódicas e sistemáticas de um grupo profissional, aprofundando-se um único tema e organizando-se em âmbito regional. 
	Regional

	Mesa-redonda
	Organiza-se mediante a participação de dois ou mais especialistas em um determinado assunto, os quais fazem sua exposição oral em tempo pré-determinado. Em seguida, ocorre o debate entre os integrantes da mesa e, após, com a participação do público. Conta sempre com um mediador.
	Normalmente, a mesa-redonda insere-se na programação de um Congresso ou Seminário. 

	Oficina
	Tem como objetivo o aperfeiçoamento de fazeres profissionais e/ou artísticos, sob orientação de um profissional da área com larga experiência. Dirige-se a um número reduzido de participantes. 
	Variável, também podendo estar inserida na programação de um Congresso ou de um Seminário. 

	Painel
	Assim como a mesa-redonda, também se organiza mediante a participação de dois ou mais especialistas. A diferença é que não há abertura para participação do público. 
	Variável, também podendo estar inserido na programação de um Congresso ou de um Seminário.

	Seminário
	Organiza-se em torno de um assunto específico, com uma sequência concentrada de atividades capitaneadas por especialistas na área. Não há limites pré-fixados de duração do evento. 
	Variável, dependendo do tema abordado e da organização do evento. 

	Simpósio 
	Trata-se de um evento cujo público é formado por especialistas na área temática em questão. O mesmo se dá em relação aos participantes e aos mediadores das mesas, que devem ser de renome. Elaboram-se conclusões dos debates, que devem ser submetidos aos participantes e transformadas em documentos. 
	Variável, dependendo do tema abordado e da organização do evento.


Fonte: Ledur (2007).
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