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V FACCAT - FACULDADES INTEGRADAS DE TAQUARA

Fundacéo Educacional Encosta Inferior do Nordeste / FEEIN
FAC CAT (Mantenedora da Faccat - Faculdades Integradas de Taquara)

Promover a formagdo integral do ser Ser uma Instituicdo de Ensino
humano, contribuindo para 0 Superior de referéncia no ensino e
desenvolvimento sustentavel da sociedade. na atuagdo comunitaria.

PRINCIPIOS INSTITUCIONAIS

Formacdo Integral: compromisso com o0 ser humano e seu processo formativo,
promovendo a qualificacdo profissional com visdo global integrada, o exercicio dos
valores morais, a postura cidadé e a ética.

Qualidade: aperfeicoamento continuo das praticas e dos processos institucionais,
evidenciado nas atividades de ensino, extensao, pesquisa e gestao.

Regionaliza¢&o: compromisso com o desenvolvimento regional em alinhamento a
vocagao comunitaria.

Democratizacdo: viabilizacdo do acesso ao ensino superior.

Sustentabilidade: condicdo norteadora das praticas e dos processos de gestao, ensino,
extensdo e pesquisa, considerando 0s aspectos sociais, ambientais e econdmicos.

Empreendedorismo: postura pré-ativa, critica, autbnoma, reflexiva e responsavel, para
inovar e empreender na busca de solu¢Bes assertivas as demandas da sociedade,
expressas nas atividades de ensino, extenséo, pesquisa e gestao.

Diretor-Geral: Prof. Delmar Henrique Backes

Vice-Diretora de Graduacgéo: Profe. Carine Raquel Backes Dorr

Vice-Diretor de P6s-Graduacao e Pesquisa: Prof. Roberto Tadeu Ramos Morais
Vice-Diretor de Extens&o e Assuntos Comunitarios: Prof. Dorneles Sita Fagundes
Vice-Diretor de Administracéo e Financgas: Prof. Sergio Antonio Nikolay

Conselho Deliberativo:

Presidente: Nicolau Rodrigues da Silveira
Diretoria Executiva:

Diretor-Presidente: Victério Altair Carara Jnior
Diretora-Financeira: Kira Macedo Thomaz
Diretora-Secretaria: Elena Weber




Coordenacgoes dos cursos de graduagdo:

Curso de Administracdao

Linha de formagdo Especifica em Administracdo Geral, Marketing e Negdcios
Internacionais

Coordenacdo: Prof. Roberto Tadeu Ramos Morais / administracao@faccat.br

Curso de Ciéncias Contabeis
Coordenacdo: Prof. Sérgio Anténio Nikolay / contabeis@faccat.br

Curso de Design
Coordenacdo: Prof. Augusto Rodrigues Parada / design@faccat.br

Curso de Direito
Coordenacdo: Prof. José Alcides Renner / direito@faccat.br

Curso de Enfermagem
Coordenacdo: Prof?. Claudia Capellari / enfermagem®@faccat.br

Curso de Engenharia de Produgao
Coordenacdo: Prof. Carlos Fernando Jung / engenharia@faccat.br

Curso de Fisioterapia
Coordenacdo: Prof. Ana Melissa Rodrigues Mallmann / fisioterapia@faccat.br

Curso de Historia
Coordenacdo: Profe. Andrea Helena Petry Rahmeier / historia@faccat.br

Curso de Letras
Habilitacdo em Lingua Portuguesa e Respectivas Literaturas
Coordenacdo: Profe. Liane Filomena Muller / letras@faccat.br

Curso de Matematica
Coordenacdo: Prof. Zenar Pedro Schein / matematica@faccat.br

Curso de Pedagogia
Coordenacdo: Profe. Marlene Soder Ressler / pedagogia@faccat.br




Curso de Psicologia
Enfase em Psicologia Social e da Satide e Enfase em Psicologia do Trabalho
Coordenagdo: Profe. Ana Paula Lazzaretti de Souza / psicologia@faccat.br

Curso de Publicidade e Propaganda
Coordenacdo: Prof. Augusto Rodrigues Parada / ppro@faccat.br

Curso de Relag¢oes Publicas
Coordenacdo: Prof. Augusto Rodrigues Parada /pprp@faccat.br

Curso de Sistemas de Informagdo
Coordenacdo: Prof? Flavia Pereira de Carvalho /informatica@faccat.br

Curso de Turismo
Coordenacao: Prof. Alvaro Luis de Melo Machado /turismo@faccat.br

Curso Superior de Tecnologia em Gestiao Comercial
Coordenacdo: Prof. Roberto Tadeu Ramos Morais / gestaocomercial@faccat.br

Curso Superior de Tecnologia em Gestdao da Qualidade
Coordenacdo: Prof. Carlos Fernando Jung / engenharia@faccat.br

Curso Superior de Tecnologia em Jogos Digitais
Coordenagdo: Prof@ Flavia Pereira de Carvalho /informatica@faccat.br

Curso Superior de Tecnologia em Sistemas para Internet
Coordenacdo: Profe Flavia Pereira de Carvalho / informatica@faccat.br
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Calendario 2019

JANEIRO FEVEREIRO MARCO
DOM SEG TER QUA QuUI SEX SAB DOM SEG TER QUA aul SEX SAB DOM SEG TER QUA  aul SEX sAB
01 02 03 04 05 01 02 01 02
06 07 08 09 10 11 12 03 04 05 06 07 OB 09 03 04 05 06 07 08 0%
13 14 15 16 17 18 18 10 11 12 13 14 15 186 10 11 12 13 14 15 1€
20 21 22 23 24 25 26 17 18 19 20 21 22 23 17 18 19 20 21 22 23
27 28 29 30 M 24 25 28 27 28 24 25 286 27 2B 29 30
31
ABRIL MAIO JUNHO
DOM SEG TER QUA QUI  SEX SAB DOM SEG TER QUA QU SEX SAB DOM SEG TER QUA QUI SEX SAB
01 02 03 04 05 0B 01 02 03 04 01
07 08 09 10 11 12 13 05 06 07 08 09 10 11 02 03 04 05 06 0T 08
14 15 18 17 18 19 20 12 13 14 15 18 17 18 08 10 11 12 13 14 15
21 22 23 24 25 26 27 19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22
28 28 30 26 27 28 29 30 31 23 24 25 26 27 28 28
30
2019/2
JULHO AGOSTO SETEMBRO
DOM SEG TER QUA QUI SEX SAB DOM SEG TER QUA QUI SEX SAR DOM SEG TER QUA  QUI  SEX SAB
01 02 03 04 05 06 01 0z 03 01 02 03 04 05 06 07
07 08 08 10 11 12 13 04 05 06 07 08 08 10 08 08 10 11 12 13 14
14 15 18 17 18 19 20 11 12 13 14 15 18 17 15 16 17 18 19 20 21
21 22 23 24 25 28 27 18 18 20 21 22 23 24 22 23 24 25 28 27 28
28 20 30 31 25 26 27 28 29 30 31 29 30
OUTUBRO NOVEMERO DEZEMBRO
DOM SEG TER QUA QUi SEX SAB DOM  SEG TER QUA  QUI  SEX SAB DoM SEG TER QUA QU SEX SAB
01 02 03 04 05 [i%] 2 01 02 03 04 05 06 07
06 07 08 09 10 41 12 03 04 05 06 07 08 09 08 0% 10 11 12 13 14
i3 14 15 16 17 18 13 10 11 12 13 14 15 18 1§ 16 17 18 19 20 21
20 21 22 23 24 25 26 17 18 e 20 21 22 23 22 23 24 25 26 2T 28
27 28 29 30 3 24 25 26 27 28 29 30 29 a0 31




Fevereiro

Margo

Abril

Maio

Junho

Julho

Dias
Letivos

23

25

*4-11-18-25

1-8-15-22-

29

6-13-20-27

3-10-17-24

20

DIAS LETIVOS 2019/1

33 4a 53
26 27 28
*5.12-19- = 6-13-20-27  7-14-21-
26 28
2-9-16-23-  3-10-*17-24 = 4-11-*18-
30 25
7-14-21- | *1-8-15-22-  2-9-16-23-
28 29 30
4-11-18-  5-12-19-26  6-13-*20-
25 27
2-9 3-10 4-11
20 20 20

66.

1-8-15-22-
29

5-12-*19-26

3-10-17-24-
31

7-14-21-28

Sabado

2-9-16-23-30

6-13-*20-27

4-11-18-25

1-8-15-22-29

6-13

20

* Havera recuperagéo da carga horaria de dias letivos por meio de atividades a distancia

FEVEREIRO - 4 dias letivos

| 25 || segunda-feira || Inicio do semestre letivo
MARCO - 26 dias letivos

04 segunda-feira Carnaval (feriado)

05 terca-feira Carnaval (feriado)

ABRIL - 26 dias letivos

17 quarta-feira Feriado municipal (Aniversério de Taquara)
18 quinta-feira Quinta-feira Santa (feriado)
19 sexta-feira Paixao de Cristo (feriado)

MAIO - 27 dias letivos

o1 ]

quarta-feira

|| Dia do trabalho (feriado)

JUNHO - 25 dias letivos

[20_]|

quinta-feira

|| Corpus Christi (feriado)

JULHO — 12 dias letivos

01 segunda-feira Inicio do periodo de substituicdo de graus
06 sébado Término do periodo de substituicdo de graus
08 segunda-feira Inicio do periodo de exames finais

13 sabado Término do periodo de exames finais
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PRINCIPAIS DUVIDAS:

Como deve ser o

Como é o espaco universitario?

e Os periodos letivos sdo semestrais;

e O curso é composto por Componentes
Curriculares (componentes que compde
a matriz curricular do curso), como
disciplinas, Estagios, Trabalho de
Conclusdo de Curso, horas de
Atividades Complementares;

e Cada Componente Curricular ocupa,
normalmente, o turno todo — veja abaixo
os codigos dos turnos e horarios;

e Nao ha boletim, o aluno acompanhara
suas notas por meio do site - Portal do
Aluno;

e Vocé deve ficar atento ao Portal do
Aluno, pois as principais informacées
estdo disponiveis la.

e Crie sua conta de e-mail @sou.faccat
para receber informag@es institucionais,
dos professores e utilizar os beneficios
da Google Faccat.

comportamento do aluno?

Buscar o conhecimento — pesquisar
mais e ir além do discutido em sala de
aula;

Ser participativo;

Respeitar prazos — verificar o
calendario académico;

Conhecer e acompanhar a Matriz
Curricular do Curso;

Conhecer o Coordenador do Curso;

Cuidar as faltas — 0 académico deve
ter, no minimo, 75% de presenca nas
aulas;

Fazer a rematricula seguindo a ordem
da Matriz Curricular do seu curso e a
orientacdo do Coordenador;

Conhecer as regras da Faccat.

Como sei o dia e o hordrio do componente curricular pelo cédigo?

Turnos

Tarde 22

22 feira Vespertino 25
Noite 23

Tarde 32

32 feira Vespertino 35
Noite 33

Tarde 42

4a feira Vespertino 45
Noite 43

Tarde 52

52 feira Vespertino 55
Noite 53

Tarde 62

62 feira Vespertino 65
Noite 63

. Manha 71
Sabado Tarde 72

Horario das Aulas

Manha: 8h as 11h30min.
Tarde: 13h as 16h30min.
Vespertino: 17h30min as 19h.
Noite: 19h30min as 22h30min.




Como recebo mensagens importantes?

Baixe o aplicativo Google Sala de Aula e mantenha o nimero do seu celular
atualizado no Cadastro Académico. Acompanhe também o Portal do Aluno.

Como acesso o Portal do Aluno?

No site da Faccat (www.faccat.br), clique em Aluno > Portal do Aluno, abrirda uma
nova janela para criar uma senha, basta saber o cédigo de matricula.

Convenios

Professor Biblioteca

BEM.VINDO AO PORTAL DO ALUNO (GRADUAGAO)/{POS-GRADUAGAD até 2014)i(POS-GRADUAGAD alunos matriculados a partir de 2015)

Este & o Portal do Aluno para académicos da graduagéo. Se vocé esqueceu sua senha do Portal do Aluno

Se vocé ja tem uma senha no Portal do Aluno (ou na Biblioteca da ou ainda néo tem uma senha na Biblioteca da FACCAT, enfre com seu codigo

FACCAT) digite seu codigo de mafricula, sua senha e clique em de matricula e clique em ‘0K’ para prosseguir com a criacio de uma nova senha
Campo para Entrar. Campo para

i . p . Codigo de matricula: p &
quem ja criou Codigode matricula: | | criar uma
asenha. . senha.
Senha: 0K
Entrar
Por meio do Portal do Aluno, o académico podera consultar Notas, acessar a

Biblioteca Virtual, gerar o boleto bancéario para pagamento da mensalidade, gerar
Documentos online, fazer solicitagdes via Protocolo online, fazer Rematriculas, atualizar
os dados cadastrais, acessar a Ouvidoria e outras informagdes.

Por que é importante ter o e-mail @sou.faccat.br?

E importante que o aluno tenha um e-mail @sou.faccatbr para que receba
informagc®es institucionais e acompanhe as aulas. O e-mail sera criado no ato da matricula.

Caso vocé esqueca a sua senha, devera entrar em contato pelo e—malil
redes@faccat.br.

Onde faco meu cartdo do estudante?

O aluno que desejar o Cartado, devera solicita-lo via Portal do Aluno, clicando no botéao
"Cartao do Estudante" e, em seguida, no link 'Solicitar Cartdo'.
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https://saga.faccat.br/p1060/index.php

Como utilizar a rede Wireless da Faccat?

Para utilizar a rede Wireless da Faccat, o académico devera escolher a rede
SOU_FACCAT. Logo ap@s, é necessario acessar o site da Faccat — www.faccat.br — e
fazer o login, utilizando o seu cédigo de matricula e a senha do Portal do Aluno.

Como obter informagdes sobre transporte?

As informagdes sobre as empresas que realizam o transporte universitario para a
Faccat, podem ser obtidas no site (www.faccat.br), na guia “Aluno” e em seguida no item
“Empresas de Transporte”.

Como o ano letivo é organizado?

O ano letivo divide-se em dois periodos letivos regulares, o 1° e 0 2° semestre,
compreendendo cada periodo, no minimo, de 20 dias por disciplina.

Como é o Sistema de Avaliagdo?

A avaliagdo do rendimento escolar do aluno compreende a verificacdo de
assiduidade e a avaliacdo do aproveitamento nos estudos exigindo-se, para aprovagéo
em cada disciplina, no minimo, o grau 6 (seis), ap6s o exame, no periodo letivo
correspondente.

O aluno que n&o obtiver 75% de frequéncia, independente do grau obtido, devera
repetir a disciplina. Atestados de saude ou de empresas ndo abonam a falta do aluno. O
professor, portanto, ndo esta sendo autorizado a registrar presenca em troca de atestado.

O rendimento escolar do aluno, em cada disciplina, sera avaliado:

a) durante o periodo letivo por meio de 2 graus (G1 e G2) provenientes de um
minimo de duas verificagbes, podendo, também, ser aproveitados trabalhos e outras
modalidades de aferigao;

b) o académico terd direito a recuperacdo de um dos graus (G1 ou G2), conforme
explicacao abaixo;

¢) no final do periodo letivo, caso ndo tenha obtido média 8 (oito), podera realizar o
exame, abrangendo todo o programa da disciplina.

O grau da disciplina obter-se-a:

Média 8 (oito) - O aluno que, antes ou depois da recuperagdo de um dos graus
(Substituicdo de Grau), obtiver, no minimo, média 8 (oito) nos dois graus de verificacdo no
semestre, estara aprovado na disciplina, ndo necessitando submeter-se ao exame final.
Assim: Nota G1+ Nota G2 = 8,00

2

Seré considerada como nota final a média ja alcangada (acima de oito), caso o aluno
ja aprovado tenha optado por ndo realizar o exame final.

Havera, unicamente na semana anterior ao inicio dos exames finais, oportunidade de
substituir um dos graus provenientes das verificagbes incluindo-se, no caso, a
recuperacdo por auséncia do aluno a uma das provas (G1 ou G2).

Na relacdo entre o grau obtido na prova de substituicio e o correspondente ao
bimestre, sera aproveitado, para fins de calculo da média, o grau mais elevado.

O conteldo das provas ficara a critério do professor da disciplina.
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Quais documentos eu posso requerer e onde?
VIA PROTOCOLO:

A Faccat fornece, quando requerido, documentos como Certid@es, Certificados,
Atestados, Declaragdes, Histéricos Escolares, etc., Uteis ou necessarios para o aluno ou
professor, por meio do Protocolo. Sdo documentos de carater académico-escolar, sendo,
portanto, fornecidos pela Secretaria. Horario de atendimento do Protocolo: de segunda a
sexta-feira; das 8h30min as 12h e das 13h30min as 22h30min. Sabados: das 8h as
16h30min.

VIA PORTAL DO ALUNO:

Os alunos de graduacéo da Faccat podem solicitar, via Portal do Aluno > Protocolo,
0s seguintes documentos:

- Adaptacao curricular;

- Atestado de Frequéncia;

- Atestado de realizagdo de provas ou exames;

- Colagédo de grau;

- Opcao por énfase curricular/linha de formacao especifica;

- Reingresso;

- Transferéncia interna de curso.

DOCUMENTOS ON-LINE:

Ainda no Portal do Aluno, no link Documentos on-line, a Faccat disponibiliza, com
validade de até 30 dias e com numero de autenticacdo (pelo acesso
www.faccat.br/autenticacaodedocumentos) para possivel verificagdo, o0s seguintes
documentos:

- Atestado de Académico;

- Atestado de Matricula;

- Atestado de Semestralidade;

- Histérico Escolar — Situacao Académica.

Quem pode requerer documentos (sigilo das informagdes)?

N&o serdo fornecidas informagBes de aluno ou professor por telefone. Todo e
qualquer documento ou informacéo deve ser solicitado, no Protocolo, pelo préprio aluno
(ou por outra pessoa mediante declaracdo de permisséo), ou via Portal do Aluno.

O que sdo os requisitos da matriz curricular do curso?

O curriculo do curso constitui-se de uma sequéncia de componentes curriculares
que sdo obrigatdrios. Alguns componentes possuem requisitos minimos como condigdo
para a matricula. Cada aluno € responsavel pela observancia dos requisitos
estabelecidos. A informagdo sobre os requisitos encontram-se em uma coluna especifica
da Matriz Curricular, e ao final dela, em notas.
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OUTRAS INFORMAGCOES IMPORTANTES:

Biblioteca

A biblioteca das Faculdades Integradas de Taquara (Eldo Ivo Klain) atende de
segunda a sexta, das 8h30min as 11h30min e das 12h as 22h30min e, aos sabados, das 8h
as 16h30min. Oferece os servicos de consulta local e on-line, empréstimo domiciliar,
renovacao, reservas e biblioteca virtual (via Portal do Aluno).

Biblioteca Virtual

Por meio do Portal do Aluno é possivel acessar a Biblioteca Virtual. Essa Biblioteca é
um convénio firmado com a Editora Pearson e coloca a disposi¢éo um acervo de 5 mil obras
de todas as areas do conhecimento.

Rematriculas

A rematricula sera realizada ao final de cada semestre, no periodo divulgado pela
Faccat e poderd ser feita pelo Portal do Aluno ou presencialmente. Para fazer a
rematricula, o académico devera ter realizado o aconselhamento, junto a coordenacéo do
seu curso, que ocorre em periodo anterior ao da rematricula, e também divulgado no
Portal do Aluno.

Ingresso por Concurso Vestibular

Efetua-se o ingresso nos cursos das Faculdades Integradas de Taquara por meio
de classificagdo em Concurso Vestibular, realizado em cada um dos periodos regulares,
sendo valido, somente, para o periodo a que se destina.

O certificado de conclusdo do Ensino Médio ou equi

valente e o Historico Escolar (original) devera ser apresentado no ato da primeira
matricula.

Ingresso Extravestibular

Os portadores de diplomas de Curso Superior, devidamente registrados, os portadores
de certiddo de estudos, os académicos de outras instituicdes e académicos que tenham
perdido o seu vinculo com a Faccat e queiram retornar a institui¢cdo, terdo processo seletivo
proprio e poderdo matricular-se no curso de graduacédo no prazo e condi¢es estabelecidas
em edital proprio, extravestibular, de acordo com as vagas remanescentes.

Ingresso como Diplomado

Os portadores de diploma, expedido por curso superior, reconhecido e registrado
no 6rgdo competente, ficam isentos do Vestibular e poderdo matricular-se no curriculo em
vigor do curso de graduacdo desejado, apos concedida a vaga.

O requerimento de solicitagdo de vaga devera ser requerido no Protocolo,
acompanhado dos seguintes documentos:

- Diploma devidamente registrado no érgdo competente (fotocopia ndo autenticada);
- Histérico Escolar contendo os graus, os créditos e a carga horaria (original);
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- Copia do Historico Escolar do ensino médio (para fins do Censo Escolar);

- Conteldos Programaticos das disciplinas cursadas (originais);

- Certiddo de nascimento ou casamento;

- Cédula de identidade (fotocépia ndo autenticada);

- CPF (fotocopia ndo autenticada);

- Copia do Titulo e Quitacéo Eleitoral (obrigatdrio para maiores de 18 anos);

- Copia da Certidao de Regularidade junto ao Servi¢o Militar (obrigatério para o sexo
masculino, maiores de 18 anos);

Os egressos da Faccat estéo isentos de apresentar as copias do Diploma, Histérico Escolar e
programas. Os demais documentos deverao ser somente atualizados.

Transferéncia para 2019/1

A transferéncia sera permitida:

DE INSTITUIGOES DE ENSINO SUPERIOR NACIONAIS OU

ESTRANGEIRAS, PARA QUALQUER CURSO DA FACCAT.

Académicos de outras instituices que desejam a transferéncia para as Faculdades
Integradas de Taquara devem solicitd-la, por meio de requerimento, junto ao Protocolo. A
transferéncia estara sujeita a analise de vagas. Em caso afirmativo, o académico devera
apresentar a documentacao necesséria.

A transferéncia externa ocorre por meio da Portaria n° 230, de 9 de marco de 2007,
do Ministério da Educacao. Nesse caso, o académico precisa apresentar, no Protocolo da
Faccat, o Atestado de Graus, o Historico Escolar da IES de origem (com carga horaria e
notas de aprovagao), os contetdos programaticos das disciplinas cursadas e aprovadas,
o atestado de vinculo e o atestado de regularidade com o Enade, o Histérico Escolar e o
Certificado de Conclusédo do Ensino Médio (também originais) e demais documentos que
serdo solicitados no ato do cadastro.

NO AMBITO DA FACCAT, DE UM CURSO PARA OUTRO.

O académico devera solicitar, Via Portal do Aluno ou no Protocolo, a transferéncia,
mediante requerimento com a devida justificativa, ficando sujeito a andlise de vaga. Para
isso, ndo ha necessidade de apresentar Historico Escolar.

DA FACCAT PARA OUTRAS INSTITUIGOES DE ENSINO SUPERIOR

A transferéncia da Faccat para outras instituicdes de Ensino Superior ocorre por
meio da Portaria n°® 230, de 9 de marco de 2007, do Ministério da Educacéo e deve ser
solicitada no Protocolo da Faccat.

Se o0 aluno estiver matriculado no semestre vigente, podera fazer a solicitagao,
porém o prazo para a retirada dos documentos iniciard a partir do final do semestre. O
prazo é de 5 dias Uteis para retirar a documentacéo.

Revisdo de Exame

A revisdo de exame consiste em revisar a nota atribuida na avaliagdo de exame final e
devera ser requerida no Protocolo, até 72 horas ap0s a publicagdo do respectivo grau.
ATENCAO: ndo ha reviséo para os Graus 1 e 2.
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Exame em Epoca Especial
Epoca especial de exame final pelo ndo comparecimento em época regular, por
motivo grave, devera ser requerida, do dia seguinte a ocorréncia normal da prova até 30
(trinta) dias apo6s a data do exame, anexando ao requerimento encaminhado ao Protocolo
um comprovante que justifique o impedimento. O aluno que néo tiver frequéncia minima
exigida (75%) ndo podera fazer época especial de exame.

Exercicios Domiciliares

O regime de Exercicios Domiciliares foi instituido pelo Decreto - Lei n® 1.044, de 21
de outubro de 1969 e, de forma especifica, para Gestantes, pela Lei n° 6.202 de 17 de
abril de 1975.

A solicitagdo do regime de exercicio domiciliar devera ser requerida pelo interessado,
ou por seu representante, por meio de formulario escrito, junto ao Protocolo da Faccat,
mediante a apresentagdo de atestado ou laudo médico, devendo ser protocolada em, no
maximo, cinco dias Uteis, contados a partir da data do atestado.

Nos atestados ou laudos médicos devem constar o CRM, a assinatura do médico, o
periodo de afastamento, informacéo a respeito das condi¢bes de salde do aluno e, nos
casos de gestantes, deve constar a data prevista do parto.

O Regime de Exercicios Domiciliares constitui orientacéo basica para o estudo individual
de contetudo programatico da disciplina, servindo como compensacéo da auséncia as aulas.
As atividades desenvolvidas durante o Regime de Exercicios Domiciliares ndo substituem as
avaliacbes descritas no Regimento da Faculdade (ver Sistema de Avaliagdo); portanto, o aluno
precisa realizar as provas.

Apos o deferimento do pedido, a Secretaria encaminharda aos professores
responsaveis pelas disciplinas, até sete dias Uteis contados da data do protocolo da
solicita¢do, notificagdo da sua situacado, para que eles tomem as providéncias cabiveis em
relacéo ao preparo das atividades.

Situagoes em que se aplicam os Exercicios Domiciliares:

- incapacidade fisica incompativel com os trabalhos escolares, desde que haja
condicdes intelectuais e emocionais necessdarias para 0 prosseguimento da atividade
escolar, em nova sistematica;

- gravidez: a partir do oitavo més (com prescricdo médica) ou a partir da data de
nascimento do bebé (mediante entrega da cépia da certiddo de nascimento) ou em casos
de gestacdo de risco (solicitagdo em qualquer periodo, de acordo com a prescricao
médica), por um periodo de trés meses.

Observacbes:

- O regime de Exercicios Domiciliares somente se aplica durante a impossibilidade
temporaria de frequentar as aulas e quando o periodo de afastamento for superior a 15
dias consecutivos;

- N&do sera concedida autorizagao para Exercicios Domiciliares com efeito retroativo;

- N&o é possivel conceder o regime de Exercicios Domiciliares nas disciplinas que
exigem a presenca fisica do aluno e o acompanhamento do professor e, nos casos de
estagios, disciplinas e/ou atividades curriculares de modalidade pratica.

6



- Cabe ao aluno, diretamente ou por intermédio de um representante legal, manter o
contato com os professores e retirar com eles os exercicios e atividades que serdo
realizados em regime domiciliar.

- O aluno fica obrigado a desenvolver as atividades na forma estabelecida pelo
docente responsavel pela disciplina em que estd matriculado e a cumprir os prazos
combinados.

- Os trabalhos e atividades realizados pelo aluno serdo entregues diretamente ao
professor da disciplina.

Atividades Complementares

Sao Atividades Complementares aquelas que contribuem para o enriquecimento do
processo de ensino-aprendizagem e do perfil profissional pretendido em cada curso,
devendo ser realizadas de acordo com as exigéncias estabelecidas na matriz curricular do
curso e com os critérios estabelecidos (expostos no site da Faccat — Link “Aluno” —
Atividades Complementares).

Os certificados fornecidos pela Faccat ndo sdo avaliados automaticamente para
aproveitamento como atividades complementares.

Para avaliacdo das Atividades Complementares:

- O aluno precisa ter concluido, no minimo, vinte disciplinas do curso para poder
encaminhar seu material ao Protocolo da Faccat;

- Os documentos apresentados ndo podem ter data anterior a 20 de dezembro de
1996 (data da LDB 9394/96), e nem ter data anterior ao semestre de ingresso no ensino
superior, em qualgquer curso ou instituicao;

- Os documentos apresentados para avaliacdo precisam se relacionar com o
curriculo do curso;

- As cOpias dos documentos deverdo estar completas (anverso, verso e assinaturas);

- Os documentos deverdo dar entrada no Protocolo até a data limite de 31 de maio
(1° semestre) e 31 de outubro (2° semestre).

Cancelamento de Disciplina(s)
CANCELAMENTO ACADEMICO DE DISCIPLINA(S)

O cancelamento académico de uma ou mais disciplinas podera ser concedido desde
que seja requerido, no Protocolo da Faccat, com data limite de 31 de maio (1° semestre) e
30 de novembro (2° semestre).

CANCELAMENTO FINANCEIRO DE DISCIPLINA(S)

No caso de desisténcia do curso e/ou cancelamento de disciplinas, ficam definidas

as seguintes condicdes:

a) se ocorrer antes do inicio das aulas, seré retido pela Feein/Faccat o equivalente a
20% (vinte por cento) do valor da(s) disciplinas, a titulo de taxa administrativa;

b) se ocorrer apds o inicio das aulas (semestre letivo), ndo serdo devolvidos quaisquer
valores pagos pelo aluno, devendo este pagar os créditos relativos as disciplinas e
orientacdes disponibilizadas até o més do cancelamento.

c) caso o aluno tenha pago, de forma antecipada as mensalidades vincendas,
somente estas serdo restituidas, mediante aproveitamento no semestre seguinte
de 90% (noventa por cento) dos valores pagos.
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- O académico devera pagar a(s) parcela(s) até o respectivo més do cancelamento.
Ex: Para os cancelamentos efetuados em setembro, o académico pagara os meses de
julho, agosto e setembro.

CANCELAMENTO FINANCEIRO DE DISCIPLINA(S) - FIES

O académico que possui 0 Financiamento Estudantil (Fies) ndo podera cancelar
disciplina(s) apés o aditamento, cujo prazo serd semestralmente informado pela
Tesouraria.

Trancamento

O trancamento do semestre podera ser concedido, observadas as seguintes
condigdes:

- seja requerido sem que o aluno esteja matriculado;

- seja expressamente estipulado, no requerimento, o tempo pretendido;

- seja observado o limite maximo de quatro (4) periodos letivos ou dois (2) anos,
incluindo aquele periodo em que foi concedido.

Observacgao:

A interrupcdo dos estudos, em qualquer tempo, deverd ser formalizada para
preservacdo dos direitos. A ndo formalizacdo do trancamento implicar4d a contagem de
tempo para fins de integralizacdo curricular (duracéo do curso em anos) e a perda do direito
avaga.

ApOs quatro semestres consecutivos sem matricula, o académico perdera o direito a
vaga.

Reingresso
O académico que solicitar reingresso devera fazé-lo para o curso em que estava
matriculado e, automaticamente, estara optando pelo curriculo em vigor no momento do
pedido. Posteriormente, havera possibilidade de realizar a transferéncia para outro curso,
por meio de requerimento.

Desisténcia
A desisténcia da vaga do curso podera ser concedida desde que seja requerida, no
Protocolo da Faccat. Apds efetuar o pedido, o académico ndo podera mais efetuar
matricula no curso, sem prestar um novo concurso vestibular.

Achados e Perdidos

A Faccat ndo se responsabiliza por objetos, de qualquer natureza, deixados em
salas de aula ou em outros ambientes da Instituicao.

Objetos encontrados no Campus serdo guardados no Protocolo da Faccat. O
material ndo retirado até o final do semestre sera doado para instituicGes de caridade.
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ORGAOS DE APOIO

NAP — NUCLEO DE APOIO PSICOPEDAGOGICO

O NAP tem por objetivo atender aos aspectos psicopedagdgicos que envolvem o
processo de ensino e de aprendizagem (relacionamento professor —aluno, didaticos,
intervencdo psicolégica e pedagodgica para alunos com necessidades educativas
especiais, formacdo continuada de professores..), portanto, presta apoio
psicopedagdgico e da encaminhamento as questdes apresentadas por alunos,
professores, coordenadores de cursos e Diregcdo. O NAP trabalha em parceria com o
Curso de Psicologia da Faccat que, por meio do Cesep (Centro de Servicos em
Psicologia), presta atendimento prioritario a alunos, funcionarios e professores da
Instituicdo. As finalidades do NAP estdo explicitadas no site da Faccat - links: alunos e
professores. O contato pode ser feito por meio do e-mail nap@faccat.br, sempre que
houver a necessidade de solicitar ao NAP apoio em relagdo a questdes emocionais e de
aprendizagem que possam surgir no decorrer do semestre letivo.

NIA — NUCLEO DE INOVAGAO ACADEMICA

NIA - Nucleo de Inovacdo Académica, que tem como objetivo desenvolver e
implementar metodologias inovadoras, promovendo transformagfes necesséarias para a
aprendizagem significativa, em que o académico seja capaz de pensar, problematizar e
tomar decis@es diante de situagdes complexas do mundo atual.

Para contribuir com o NIA, por meio de ideias inovadoras, o académico podera
enviar sugestdes para o e-mail nia@faccat.br.

CENTRO DE ARTES E CULTURA

Seu principal objetivo é estimular as diferentes formas de expressado artistica e
cultural da regido, de acordo com as aspira¢cdes da comunidade. Entre as atividades que
coordena estdo as aulas de teatro, canto e coral, projetos de incentivo a criacao,
expressao e literatura e o programa de terceira idade, oferecidos gratuitamente. Contatos
por meio do e-mail arte@faccat.br

CENTRO DE EXTENSAO COMUNITARIA

Tem o objetivo de promover a integracdo entre a Faccat e a comunidade regional,
com acgbes que viabilizem solug¢des alternativas ao desenvolvimento. Por meio do Centro
de Extensdo Comunitaria séo realizados programas, cursos, seminarios e palestras, entre
outras atividades, visando a qualificacdo e promocdo individual e social do homem,
juntamente com o estimulo a execugdo de ac¢des produtivas para o desenvolvimento das
micro e pequenas empresas, comercial, industrial e de servi¢os. Contatos por meio do e-
mail extensao@faccat.br
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CENTRO DE PESQUISA INSTRUMENTAL

Inserido no PDI da IES, o Centro de Pesquisa Instrumental da Faccat elabora,
executa e analisa, no decorrer do ano letivo, varios projetos e gera relatorios para a CPA,
para o NAP, para as Coordenacdes dos Cursos e para a Diregdo Geral. A autoavaliagéo e
a andlise frequente oportunizam o acompanhamento de académicos, docentes,
funcionarios, egressos e pessoas da comunidade regional, na area pedagdgica e de apoio
administrativo, bem como na pesquisa e nas atividades de extensao oferecidas pela IES.

CENTRO DE TECNOLOGIA

O Centro de Tecnologia tem como objetivos incentivar, por meio de programas
institucionais, a préatica da pesquisa cientifica e tecnoldgica; oferecer aos académicos e
comunidade regional cursos e eventos nas areas aplicadas das engenharias; desenvolver
programas integrados com instituicdes publicas e privadas, tendo por finalidade a geragéo
de novas tecnologias; assistir e orientar a comunidade académica quando da aplicacéo e
elaboragdo de normas técnicas e cientificas; e coordenar e supervisionar cientificamente
as atividades do Polo de Modernizagdo Tecnolégica do Vale do Paranhana/Encosta da
Serra.

CENTRO DE TECNOLOGIA E INFORMAGAO

Voltado para os académicos e para a comunidade regional, desenvolve as seguintes
atividades:

- Informatica Educativa, destacando-se 0s cursos gratuitos voltados para alunos
especiais e criangas carentes, além de cursos especificos para a terceira idade;

- Treinamento para funcionarios de empresas da regido, mediante convénio com a
Faccat;

- Preparacao de professores da regido, por meio de parceria com as Secretarias de
Educacdo do Vale do Paranhana e da Regido das Horténsias, para a implantacdo de
centros de informatica nesses municipios, sem qualquer 6nus para as prefeituras;

- Desenvolvimento de sistemas, voltados para todos os setores da gestao estratégica
da informagdo, baseado no uso de software livre e aberto e que, assim, s&o
disponibilizados para a comunidade sem qualquer custo.

CENTRO DE SERVICOS EM PSICOLOGIA

O Centro de Servicos em Psicologia — Cesep é um 6rgao académico, sem fins
lucrativos, cuja finalidade € oferecer atendimento psicologico tanto aos alunos e
funciondrios da instituicdo, como também a comunidade em geral. Objetiva-se
disponibilizar os seguintes servigos: psicoterapia individual, de casal e familiar, grupos
terapéuticos e de apoio, palestras na comunidade, além de atividades académicas,
incluindo oficinas, congressos e eventos cientificos.

NEO — NUCLEO DE EDUCAGAO ON-LINE

O NEO tem como objetivo fazer a conexdo entre professor e aluno, por meio da
tecnologia, especialmente pela Internet. Vocé conta com flexibilidade e comodidade para
acessar os contetdos e as aulas em qualquer horério, de qualquer computador. Ficam a
sua disposicdo no ambiente de suporte a aprendizagem on-line - Eduline — contendo
exercicios, materiais didaticos, temas relacionados nos féruns de discussé@o e arquivos
para download.
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BENEFiCIOS PARA OS ACADEMICOS

SEGURO EDUCACIONAL GRATUITO

O Seguro Educacional Gratuito, oferecido a todos os académicos matriculados nos
cursos de graduacdo, beneficia os alunos que perdem o emprego, com 0 pagamento de
até trés mensalidades, se o desemprego perdurar nesse periodo. Para tanto, o aluno
deve comunicar a Instituicdo até 1 ano (doze meses) apds a constatacédo do afastamento.

E exigido um ano de contrato sob regime CLT no mesmo emprego, demiss&o sem justa
causa e documentagdo comprobatéria. Ficam automaticamente excluidos desse beneficio os
alunos com inadimpléncia em duas ou mais mensalidades.

DESCONTOS CONCEDIDOS

Os descontos concedidos representam ag¢des que visam a inclusdo e a atengéo a
estudantes menos favorecidos economicamente, como: descontos progressivos por
idade, convénios com entidades sociais e incentivo a formacao continuada. O desconto
por idade é concedido ao académico quando ele completar 45 anos de idade, a partir do
més de aniversario. Também sdo concedidos descontos especiais para ex-alunos
(egressos) da Instituicdo. Obs.: Os descontos ndo sdo cumulativos.

P

DESCONTO HORARIO ESPECIAL

Letras, Historia, Mateméatica e Pedagogia possuem horério especial aos sadbados (manhéa e
tarde) e intensivos (inverno e verao) com desconto de 50% em cada disciplina.

BANCO DE TALENTOS

O Banco de Talentos é um banco de dados que tem por finalidade reunir
informagfes sobre os académicos, tragando seu perfil e utilizando a tecnologia da
informacdo e disponibilizé-lo &s empresas que tenham interesse de recrutar novos
talentos. Acesso pelo site http://bancodetalentos.faccat.br

~

ASSESSORIA DE RELACOES INTERNACIONAIS

A Assessoria de Relacdes Internacionais tem o objetivo de apoiar a cooperacao
internacional académica na Faccat, promovendo intercambios educacionais e culturais
com instituicBes estrangeiras, agéncia de intercambio e 6rgdos governamentais.

Por meio do site www.faccat.br, a Faccat divulga, para alunos e professores,
oportunidades no exterior, tais como: bolsas de estudo, cursos, estagios, congressos,
seminarios, além da promocéo de viagens de estudos a outros paises, contribuindo assim
para a internacionaliza¢édo da Instituicao.
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AGENCIA EXPERIMENTAL DE COMUNICAGAO - AGECOM

A Agéncia Experimental de Comunicagdo — Agecom €é um espaco de
experimentacgédo voltado a pratica profissional de Publicidade e Propaganda e de Relagtes
Publicas. Esta disponivel gratuitamente aos académicos do curso de Comunicagéo Social
como atividade extracurricular. A Agecom realiza trabalhos para diversos clientes, como
entidades sem fins lucrativos, cursos de graduacdo e departamentos da Faccat. Seu
funcionamento ocorre no Estidio Comunicagao e Arte, junto ao curso de Design.

CREDITO EDUCATIVO

FIES - O Fies — Financiamento Estudantil foi instituido pelo Governo Federal, por
meio do Ministério da Educacédo e Cultura (MEC), para financiamento dos estudos de
académicos das instituicdes particulares de ensino superior.

Os alunos interessados em obter o Fies deverdo acessar o portal
http://sisfiesportal.mec.gov.br e se inteirar das regras do programa, bem como verificar os
cursos/instituicdes que disponibilizam vagas.

O aluno que for selecionado, devera estar matriculado e atento aos prazos de
inscricdo estabelecidos pelo MEC, além de procurar o setor Fies da Faccat para maiores
informacdes.

Financiamento FACCAT - O Financiamento FACCAT é disponibilizado pela
Instituicdo ao aluno: ele pagard 50% da mensalidade durante a graduacédo e 50% ap0s a
concluséo do curso. **Financiamento renovado semestralmente no setor responsavel.

GOOGLE FOR EDUCATION

A Faccat disponibiliza para seus alunos uma conta Google, com espaco ilimitado e
ferramentas de apoio para as aulas. Por meio do Portal do Aluno, no site da Faccat, vocé
deve solicitar a criagdo de um e-mail @sou.faccat.br, para que receba informacbes
institucionais e acompanhe as aulas, por meio do Classroom (Google Sala de Aula).

Informag8es académicas disponiveis em: www.faccat.br

twitter.com/faccattaquara v vimeo.com/faccattaquara

instagram.com/faccattaquara facebook.com/faccattaquara

c0
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